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Universidad Tecnol6gica del Poniente

CONVOCATORIA DE INSCRIPCIONES Y REINSCRIPCIONES

MAYO-AGOSTO 2021

TECNICO SUPERIOR UNIVERSITARIO - LICENCIATURAS

A CONTINUACION, SE DESCRIBE CADA UNO DE LOS PASOS:

Paso 1.
DESCARGA EL
FORMATO DE
INSCRIPCION,
REINSCRIPCION
Y REINGRESO
F-UTP-DCE-02

¢Quién lo realiza? |

TODOS LOS
ALUMNOS DE
LOS NIVELES TSU
Y LICENCIATURA

Fechas ¢;Dbnde se realiza?

Péagina de Control

Procedimiento
Podras realizarlo en cualquiera de las dos modalidades:
Presencial o en linea
Presencial
1.1 Solicita tu cita en la pagina de Facebook Control
Escolar-UTP

Escolar 1.2 Proporciona tus datos y llena la solicitud
https://utpyucatan.wixsit 1.3 Imprime dos tantos de la solicitud
Disponible a e.com/control-
partir del escolar/inscripciones-y- | En linea
martes 06 de reinscripciones 1.1. Descarga el formato F-UTP-DCE-02 de tu
mayo de 2021 cuatrimestre
NOTA: 1.2. Llénalo con tus datos
Si adeudas asignaturas 1.3. Imprime el formato
podras realizar el proceso. 1.4. Firma el formato con tinta azul
Requisitos:

o Datos de inscripcion o reinscripcion
. Matricula

¢Quién lo realiza?

Alumnos y alumnas

Fechas Horario

Procedimiento
Presencial
2.1. El dia de tu cita entregar el formato F-UTP-DCE-02
HOJA ESTADISTICA / INSCRIPCION,
REINSCRIPCION Y REINGRESO en el Depto. de
Control Escolar
Al realizar la entrega de los formatos

que aprobaron los : Rresenmal : e Firmarl
examenes ; ' Elindicado en la cita . Elntr:g;sllos para sello al personal de Control Escolar
ORDINARIOS para A partir del dia programada Te devolverd de el
ORDINARIDS 06 de mayo . e devolveran uno de ellos como acuse
Paso 2. | rensericiona En linea
ENTREGA EL . Todo el dia Enlinea
FORMATO DE cuatrimestre 2.1. Escanea el formato
INSCRIPCION, 2.1.1. Envia el formato al correo:
REINSCRIPCION _ cqptrolescoIar@utponiente.edu.mx
Y REINGRESO E- 2.2. Validacién de datos )
UTP-DCE-02 EN 2.2.1. Se corrobora que no exista adeudo alguno'.
2.2.2. Se crea una cuenta por cobrar correspondiente
EL DEPTO. DE al cuatrimestre al que te reinscribes
CONTROL Requisitos:
ESCOLAR Alumnos y alumnas - No adeudar asignaturas
gue presentaron y . - No adeudar documentos (si algin documento se
ap(obaron ) Rresenmal ) encuentra en algun tramite externo a la UTP,
examenes El indicado en la cita deber4 presentar una constancia que lo
RECUPERATIVO Y 10y 11 de programada acredite)
ESPECI.AL. para mayo ) - No adeudar cuotas anteriores
reinscripcion al En linea - NuUmero de matricula
CUARTO Todo el dia - Haber evaluado la docencia préxima anterior
cuatrimestre
NOTA IMPORTANTE:
Alumno o alumna no inscrito o inscrita sera reportado como
Baja.
¢Quién lo realiza? | Fechas | Procedimiento

Paso 3.

PAGO DE LA
REINSCRIPCION

Presencial
$300.00

En linea
$306.00
(Tiene una
comision de
($6.00)

Paso 4.
ENTREGA TU
RECIBO DE
PAGO EN EL
DEPTO. DE
CONTROL
ESCOLAR

Alumnos y alumnas
de TODOS los
cuatrimestres

¢Quién lo realiza?

Alumnos y alumnas
de TODOS los
cuatrimestres

El pago podréarealizarse del 06 al 21 de
mayo en la modalidad presencial o en
linea, segun la que elijas.

Fechas

Presencial: El dia de tu cita

En linea: Fecha limite al 21 de mayo

Presencial
3.1 Acudir ala caja Unica de la Universidad para
realizar el pago
3.2 Sacar una copia del recibo de pago
En linea
3.1. Consulta tu REFERENCIA DE PAGO UTP
https://2c57aa42-e6f1-48fe-a0lc-
17304cc08ee3.filesusr.com/ugd/19541a_13bbdcc9
518c4fb4b850ca91fefOb75b.pdf
3.2. Ingresa a la aplicacion de tu banco
3.2.1. Realiza el pago por $306.00 (la comision es de
$6.00)
Ingresa la REFERENCIA DE PAGO UTP en el
campo "Concepto”, "Motivo de pago",
"Descripcion del pago" o como lo pida tu
aplicacion bancaria
Al finalizar el pago, descarga el recibo o realiza
una captura de pantalla

3.2.2.

3.2.3.

Requisitos:
Presencial: Formato F-UTP-DCE-02 sellado por Control
Escolar.
En linea: Haber llenado el Formato F-UTP-DCE-02

Procedimiento

Presencial
4.1. Acudir al Depto. de Control Escolar y entrega el
original y la copia de tu recibo F-UTP-DCE-21
4.2. Se te entregara el original con el sello de Control
Escolar como acuse.

En linea
4.1. Envia el recibo o la captura de pantalla al correo:
controlescolar@utponiente.edu.mx

Requisitos:
- Haber realizado el pago de la cuota cuatrimestral.

*SUSTENTO NORMATIVO: “Reglamento de Ingreso, Permanencia y Egreso de Alumnos de la UTP” (RAPEA-UTP), CAPITULO Il

Lic. en Educ. Gasy r'.,

Vicente Castillo Ocampo
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